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Introduccion

Esta Guia de la solicitud de autorizacion del PEP debe leerse junto con los documentos
siguientes:

»  Formulario de solicitud del PEP, parte A
»  Formulario de solicitud del PEP, parte B
*  Guia de la visita de autorizacion del PEP para el colegio

*  (Como convertirse en un colegio del PEP [denominada, a partir de enero de 2007, Cémo
hacer realidad el PEP: un marco curricular para la educacion primaria internacional]

*  Normas para la implementacion de los programas de IBO y aplicaciones concretas
*  Presentacion del perfil de la comunidad de aprendizaje del Bl
*  Manual para coordinadores del PEP

Podra encontrar mas informacion en la publicacion Guia para los colegios: el Programa de
la Escuela Primaria, en http//www.ibo.org.

Le agradecemos su interés en la Organizacion del Bachillerato Internacional (IBO) y esperamos
poder trabajar pronto con usted en la tarea de desarrollar e implementar el Programa de la
Escuela Primaria (PEP) en su colegio.

Este documento tiene como objetivo ayudarle a preparar la solicitud de autorizacion para ofrecer
el PEP. Las oficinas regionales de IBO ofrecen orientacion a los colegios en relacion con los
principios, las normas y aplicaciones del PEP y con la implementacion del programa. Para
solicitar orientacion o informacion, los colegios deberan ponerse en contacto con su oficina
regional.

Los colegios que deseen ofrecer el PEP deben comprometerse a respetar las normas,
procedimientos y condiciones establecidos en los documentos siguientes:

*  Procedimiento de solicitud de autorizacion para colegios solicitantes
*  Normas para los colegios autorizados: Programa de la Escuela Primaria
*  Reglamento general del Programa de la Escuela Primaria

La concesion de autorizacion oficial para ofrecer el PEP estara supeditada al proceso que se
describe en esta guia y a la visita de autorizacion de una delegacion de IBO. El colegio no
podra promocionarse como “Colegio del Mundo del BI” autorizado para ofrecer el PEP hasta
haber recibido autorizacion oficial de IBO.
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Solicitud y autorizacién

Esta Guia de la solicitud de autorizacion del PEP indica qué areas especificas del
funcionamiento del colegio se veran mas directamente afectadas por la introduccion del PEP. La
guia presenta:

» las cuestiones que debe abordar un colegio que se propone implementar el programa
* un calendario para la puesta en practica del programa en el colegio
* una lista de la documentacion que se debe acompafiar a la solicitud de autorizacion.

La Guia de la visita de autorizacion del PEP para el colegio proporciona informacion detallada
sobre los objetivos, el proceso y los posibles resultados de la visita de autorizacion.

El proceso de solicitud

El proceso de solicitud consta de tres etapas:

* Un estudio de viabilidad e identificacion de recursos, al final del cual el colegio debera
presentar en su oficina regional el Formulario de solicitud del PEP, parte A.

* Implementacion del programa como “colegio solicitante” durante un periodo de prueba,
al final del cual el colegio deberd presentar en su oficina regional el Formulario de
solicitud del PEP, parte B.

» Lavisita de una delegacion de IBO al colegio.

Primera etapa: estudio de viabilidad e identificacién de recursos

Durante la primera etapa del proceso de solicitud, el colegio examina la filosofia y el curriculo
del PEP junto con las normas y aplicaciones de implementacion para determinar como pueden
interpretarse y aplicarse en el colegio, y como se podrian cubrir las necesidades de los alumnos.
Debe llevarse a cabo un estudio de viabilidad exhaustivo para ver las consecuencias que puede
tener la implementacion del programa. Las oficinas regionales de IBO facilitan orientacion e
informacion durante este proceso. Como parte del estudio de viabilidad y a fin de poder
estudiar el programa detenidamente, es esencial que los colegios adquieran las publicaciones
del PEP pertinentes. Estos documentos pueden solicitarse al departamento de marketing y
ventas, en Cardiff (Reino Unido). Su oficina regional puede proporcionarle otros materiales
curriculares. En el sitio web de IBO (http//www.ibo.org) encontrara una lista de publicaciones
e informacion sobre como solicitarlas a la tienda virtual de IBO.

Los seminarios de introduccion y los talleres de capacitacion organizados por las oficinas
regionales de IBO proporcionan también informacion importante sobre el programa. Ademas,
siguiendo la recomendacion de la oficina regional, los colegios pueden visitar o ponerse en
contacto con colegios de su region que ya han sido autorizados para ofrecer el PEP.

Esta etapa de estudio debe durar al menos seis meses. Durante este periodo es necesario conseguir
el apoyo de profesores, del director del colegio, del consejo escolar, del personal administrativo y
de los padres. Si el colegio decide seguir adelante con la solicitud del PEP, debera nombrar en esta
etapa al futuro coordinador del PEP, planificar la implementacion del programa y comenzar a
organizar la capacitacion del coordinador y los profesores del PEP. Sera obligatorio que todos los
profesores y el coordinador del PEP tomen parte en sesiones de capacitacion organizadas por IBO,
y que el director de la escuela primaria reciba capacitacion de introduccion al programa.

Los colegios podran preparar y compilar entonces los materiales que deben presentar con la
solicitud. El colegio debe enviar el siguiente material a la oficina regional:

*  Formulario de solicitud del PEP, parte A debidamente cumplimentado
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Solicitud y autorizacion

* tasa de solicitud

* la documentacion requerida.

Nota: los formularios de solicitud del PEP y sus apéndices deben cumplimentarse
electronicamente y enviarse a la oficina regional correspondiente. Tras consultar con la
oficina regional, la documentacion requerida debera enviarse en CD-ROM preferiblemente.
Si no fuera posible, deberan enviarse copias en papel de los documentos. Asegurese de
indicar el nombre del colegio en toda comunicacion.

Segunda etapa: implementacién durante un periodo de prueba

Una vez que el colegio haya sido autorizado por la oficina regional para implementar el PEP
como colegio solicitante, debe seguir preparandose para impartir el programa. Durante esta
etapa, el colegio debera adquirir los recursos necesarios y tomar las medidas que se requieran
para impartir el PEP, como, por ejemplo, capacitar a sus profesores, desarrollar el plan de
estudios y permitir a los profesores que planifiquen en equipo la articulacion tanto horizontal
como vertical del curriculo. Los colegios solicitantes deben impartir el programa durante un
periodo de prueba de al menos un afio, contando con la debida orientacion de la oficina
regional, antes de entregar el Formulario de solicitud del PEP, parte B.

En el documento Como convertirse en un colegio del PEP [a partir de enero de 2007, Como
hacer realidad el PEP: un marco curricular para la educacion primaria internacional] y en
el Manual para coordinadores del PEP encontrard mas informacion al respecto. El colegio
deberd mantener un contacto regular con su oficina regional. Durante esta etapa los colegios
pueden acceder al Centro pedagogico en linea (CPEL). Este servicio ofrece orientacion a los
profesores y les permite participar en debates con otros profesores del PEP.

Los colegios deben recibir una visita previa a la autorizacion. Puede tener lugar durante esta
etapa o en la etapa final. La oficina regional correspondiente fijara la fecha de esta visita, tras
consultar con el colegio.

Etapa final: visita de una delegacion de IBO al colegio

Tras haber implementado el programa durante al menos un aflo, el colegio solicitante envia a
la oficina regional el Formulario de solicitud del PEP, parte B debidamente cumplimentado,
el pago de la tasa de solicitud y la documentacion requerida. Si, una vez revisada, se admite
la solicitud, la oficina regional concertara una visita de autorizacion de una delegacion de
IBO al colegio.

La visita de autorizacién tiene como objetivo asegurar que el colegio solicitante esté
verdaderamente comprometido con alcanzar una educacion internacional de calidad y con la
filosofia del PEP en particular. La delegacion visitante de IBO determina en qué medida esta
preparado el colegio para ofrecer el programa y verifica que éste ha realizado una
planificacion sistematica y exhaustiva.

Con la visita de autorizacion no se pretende valorar o evaluar casos individuales de profesores
o administradores. El propoésito de las mismas es verificar que los colegios mantendran y
promoveran las practicas y los principios educativos en los que se basa el PEP.

El colegio solicitante se beneficia del asesoramiento de la delegacion de IBO y recibe
comentarios sobre sus planes para la implementacion del programa, mientras que, por su parte,
la delegacion retune informacion sobre el grado de compromiso del colegio y su capacidad para
ofrecer el PEP. En el documento Guia de la visita de autorizacion del PEP para el colegio
encontrara una descripcion mas detallada de este proceso.
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Solicitud y autorizacion

Decision sobre la autorizacion

Después de la visita, la delegacion visitante prepara un informe y lo envia a la oficina regional. En
el informe de la visita de autorizacion se emiten una serie de valoraciones de caracter profesional
acerca del nivel de preparacion del colegio para ofrecer todos los aspectos del PEP y, de ser
necesario, se indica qué cuestiones deben resolverse. El director regional hace una recomendacion
al director general de IBO, quien toma la decision final y se la comunica directamente al colegio.
En algunas regiones, se crea un comité para estudiar la solicitud y el informe sobre la visita al
colegio y decidir qué recomendacion formal se envia al director general de IBO.

El director general de IBO concedera o denegara la autorizacion para ofrecer los programas de
IBO (véanse los articulos del 11 al 15 del Procedimiento de solicitud de autorizacion para
colegios solicitantes).

La autorizacion es aplazada en aquellos casos en los que hay cuestiones importantes que
deben resolverse y que implican cambios significativos, pero el colegio muestra un
compromiso claro con el proyecto y cuenta ademas con un plan especifico para corregir las
deficiencias. Cuando se cumplan satisfactoriamente las condiciones necesarias, el colegio
debe entregar un informe detallado a su oficina regional dentro del plazo que se determine, y
en algunos casos se programara otra visita con gastos a cargo del colegio. Si IBO considera
que se cumplen todas las condiciones de forma satisfactoria, se concedera la autorizacion.

El director general de IBO indicara en su carta al colegio qué cuestiones deben resolverse.
Estas deberan solucionarse a satisfaccién de la oficina regional antes de una fecha
determinada. De no ser asi, podria iniciarse el proceso de revocacion de la autorizacion
(véase el articulo 9 de las Normas para los colegios autorizados: Programa de la Escuela
Primaria).

Los colegios que han sido autorizados deben dar respuesta a toda recomendacion
comunicada al colegio por la oficina regional en relacion con la visita de autorizaciéon y
deben demostrar un compromiso continuo con el desarrollo profesional.

Los colegios autorizados a ofrecer el PEP deben efectuar el pago de una tasa de suscripcion
anual.

Al final de este documento se incluye un calendario del proceso de autorizacion. Podra
solicitar mas informacion a las oficinas regionales de IBO.

Evaluacion del programa

Los colegios autorizados, conocidos como “Colegios del Mundo del BI”, deben someterse a un
proceso periodico y continuo de evaluacion del programa. La primera visita de evaluacion,
organizada por la oficina regional, generalmente tiene lugar tres afios después de recibir la
autorizacion y las visitas siguientes cada cinco afos. El proceso implica una rigurosa
autoevaluacion por parte del colegio y la visita de una delegacion visitante de IBO.

La visita y el informe de evaluacion del programa se basan en las normas de implementacion
del programa que aparecen a continuacion. Se espera que todos los colegios autorizados se
esfuercen por cumplir estas normas mientras implementan plenamente y desarrollan el PEP. El
proposito de la evaluacion del programa no es volver a autorizar al colegio sino, al igual que en
el proceso de autorizacion, ofrecerle asesoramiento y verificar que respeta y promueve las
normas y principios educativos en los que se basa el PEP.

La filosofia
Norma Al

Existe un vinculo estrecho entre las convicciones y los valores educativos del colegio y los del
programa.
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Solicitud y autorizacion

Norma A2

El colegio promueve la mentalidad internacional en los adultos y los alumnos de la comunidad
escolar.

La organizacion
Norma B1

El colegio demuestra un compromiso constante con el programa y cuenta para su
implementacion con sistemas y estructuras administrativas, personal y recursos apropiados.

El curriculo
Norma C1

Un curriculo escrito, amplio y coherente, desarrollado por el colegio basandose en los
requisitos del programa, esta disponible para todos los miembros de la comunidad escolar.

Norma C2

El colegio ha puesto en practica un sistema de planificacion y reflexion en equipo en el que
participan todos los docentes.

Norma C3

La ensefianza y el aprendizaje en el colegio facultan y animan a los alumnos a adoptar una
actitud de aprendizaje durante toda su vida, a hacerse responsables de si mismos, de su
aprendizaje, del medio ambiente y ante los demas, y a actuar en consecuencia.

Norma C4

Hay un enfoque de la evaluacion y de los métodos de registro y comunicacion de la
informacion de evaluacion que ha sido convenido, y que refleja las practicas y los requisitos
del programa.

El alumno
Norma D1

Los alumnos aprenden a tomar la decision de actuar y a reflexionar sobre sus acciones, para
contribuir al bienestar propio, de la comunidad y del medio ambiente.

Norma D2

En el ultimo afio de cada programa, todos los alumnos realizan un proyecto especifico (la
exposicion) que les permite demostrar el aprendizaje que han consolidado.
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Criterios y condiciones para la autorizacion

Estos criterios y condiciones son de aplicacion al Programa de la Escuela Primaria (PEP) y
complementan a los expuestos en el documento Normas para los colegios autorizados:
Programa de la Escuela Primaria. (Véanse también los articulos 3, 5 y 6 del documento
Procedimiento de solicitud de autorizacion para colegios solicitantes.)

1. Los colegios que soliciten el PEP deben aceptar y fomentar:

a) la importancia de la investigacion disciplinaria y transdisciplinaria en el PEP como
medio de aprendizaje del alumno

b) el compromiso de mantener un equilibrio entre la busqueda del significado y el
entendimiento y la adquisicion de habilidades y conocimientos basicos

c) el énfasis dado al desarrollo global del alumno, tal como se expresa en el perfil de la
comunidad de aprendizaje del Bl y en la declaracion de principios de IBO

d) la participacion de los profesores, coordinadores y directores de los colegios del
PEP en talleres aprobados por IBO y otras actividades de desarrollo profesional.

2. Los colegios deben demostrar a IBO que contaran con el personal docente y
administrativo y con otros recursos necesarios para implementar el PEP de forma
satisfactoria. IBO es consciente de que existe una enorme variedad en el nivel de recursos
disponibles en colegios de distintas partes del mundo, por lo que el acuerdo en este punto
sera resultado de consultas mutuas y de orientacion, si fuera necesario, durante un periodo
de preparacion prolongado. IBO explicara al colegio por escrito toda cuestion que deba
resolverse que se haya observado durante la solicitud o durante la visita de autorizacion, y
se fijara un calendario para la correccion de dichas cuestiones.

3. Los colegios deben demostrar su situacion legal y su solidez econdémica aportando la
documentacion pertinente. IBO puede pedir a los colegios que demuestren que su solicitud
para participar en el PEP cuenta con la aprobacion de las autoridades locales, regionales o
nacionales.

4. Los colegios se comprometen formalmente a aceptar, de forma vinculante, todas las
normas de IBO relativas a la adecuada aplicacion del PEP, con particular atencién al
desarrollo curricular dentro del marco del programa, al nombramiento de un
coordinador del PEP y al pago puntual de todas las tasas y otros costos segun factura.

5. Los colegios deben estar dispuestos a recibir visitas de miembros de la administracion
de IBO o de sus delegados, que les asesoraran y revisaran el funcionamiento del
programa. Con posterioridad a estas visitas, se enviara un informe escrito al colegio. La
evaluacion del PEP por parte de IBO es obligatoria y se llevara a cabo tres afios después
de recibir la autorizacion para ofrecer el PEP y, a partir de entonces, regularmente cada
cinco afios.

6. Los colegios o los diferentes campus de un mismo colegio se consideran como entidades
independientes. Esta politica se refleja en el pago de tasas. En el articulo 5 del documento
Procedimiento de solicitud de autorizacion para colegios solicitantes encontrara las
excepciones a esta norma. Los colegios estan autorizados a ensefiar a sus propios alumnos
exclusivamente.
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Criterios y condiciones para la autorizacion

7. Los colegios que ofrecen el PEP deben comprometerse a fomentar el entendimiento
internacional a través de la educacion, tal como reflejan los objetivos que se exponen en la
publicacion Como convertirse en un colegio del PEP [a partir de enero de 2007, Como
hacer realidad el PEP: un marco curricular para la educacion primaria
internacional] y en la declaracion de principios de IBO. IBO también tendra en cuenta
ciertos factores, como:

los planes que el colegio pone en practica para cumplir con las normas del programa
y sus aplicaciones

la medida en que la ensefianza y el aprendizaje apoyan el desarrollo de las
cualidades del perfil de la comunidad de aprendizaje del BI

el grado de apoyo que la estructura organizativa del colegio aporta a la
implementacion del programa y la filosofia de IBO

la contribucidn que el colegio puede hacer a su comunidad y a la comunidad de IBO
la relacion del colegio con otros colegios de la comunidad local.

8. Generalmente, los colegios deberan haber sido fundados al menos tres afios antes para
poder recibir la autorizacion para impartir el PEP.

IBO se reserva el derecho a denegar la autorizacion a cualquier colegio cuya
filosofia, politica, normas o practicas se consideren incongruentes con las de IBO.

La autorizacion para ofrecer el PEP puede ser revocada si IBO considera que el PEP
no se esta implementando de acuerdo con las directrices pedagogicas y
administrativas de IBO. En estos casos, se procedera con la consideracion debida
para proteger los intereses de los alumnos ya matriculados en el PEP.

Sélo los colegios autorizados podran utilizar el logotipo de “Colegio del Mundo del
BI” o anunciarse como “Colegio del Mundo del BI”, y podran hacerlo Ginicamente
en relacion con el programa o programas de IBO que estén autorizados a ofrecer.
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El director y la administracion del colegio

El director y la administracion del colegio deben garantizar que:

* el colegio comparta plenamente la filosofia, los principios, las normas y las aplicaciones del
PEP

+ la filosofia y los objetivos del colegio sean compatibles con la filosofia y los objetivos
del PEP y promuevan una mentalidad internacional

* la mentalidad internacional esté presente en todo momento en la implementacion del
PEP en el colegio

* el organo de gobierno del colegio haya tomado de forma oficial una decision respecto a
la adopcion del PEP

* haya un plan de accion para la implementacion del PEP
* haya en marcha un plan de desarrollo profesional para respaldar la ensefianza del PEP

+ el director del colegio apoye de forma activa el PEP y participe en la medida necesaria
para garantizar que la puesta en practica del programa tenga un resultado satisfactorio

* se dedique suficiente tiempo a la planificacion conjunta necesaria para la puesta en
practica del PEP

* se nombre a un coordinador del PEP que sea responsable de los cinco afios del programa,
con una descripcion clara de su trabajo y el tiempo suficiente para llevar a cabo sus
responsabilidades

* el coordinador del PEP haya recibido la capacitacion suficiente para permitirle cumplir
con sus responsabilidades

* los folletos de informacion sobre el colegio, anuncios y actividades promocionales
reflejen fielmente lo que implica el PEP y la participacion del colegio en el programa

* todos los profesores cuenten con la titulacion académica adecuada y con la experiencia
suficiente para garantizar que la puesta en practica del programa tenga un resultado
satisfactorio

* se cuente con los recursos necesarios para la orientacion y capacitacion de profesorado
tanto nuevo como ya existente, a fin de familiarizarlo con:

- ladeclaracion de principios de IBO

- las metas, objetivos y caracteristicas generales del programa

- las normas de implementacion del programa y sus aplicaciones
- el perfil de la comunidad de aprendizaje del BI

- la implementacion del programa en el colegio solicitante.

* se disponga de fondos suficientes para adquirir todos los materiales necesarios para
implementar el PEP tan eficazmente como sea posible y para que el profesorado reciba la
capacitacion profesional adecuada organizada por IBO

» el enfoque respecto a la organizacion del programa sea uniforme en todo el colegio, y
contemple una planificacion conjunta y los ajustes al volumen de trabajo y al calendario
de programacion que sean oportunos

* se cuente con instalaciones, equipos y materiales adecuados y seguros para permitir la
implementacion del programa
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El director y la administracion del colegio

» existan planes para la organizacion de la exposicion del PEP, que tiene lugar todos los
aflos a partir de recibir la autorizacion

* se lleve a cabo una revision continua del programa en el colegio para garantizar que éste
esta bien preparado para las visitas periddicas de evaluacion del programa.

En la publicacién Cémo convertirse en un colegio del PEP [a partir de enero de 2007, Cémo
hacer realidad el PEP: un marco curricular para la educacion primaria internacional] y en
los documentos curriculares del PEP encontrara mas informacion sobre los requisitos para la
ensefanza del PEP.
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El coordinador del PEP

El coordinador del PEP debe asegurarse de que:

conoce perfectamente todas las publicaciones referentes al PEP

todos los profesores tengan acceso a todas las publicaciones del PEP

el profesorado del PEP reciba capacitacion continua sobre la ensefianza del programa
los profesores reciban en todo momento la informacion pertinente proveniente de IBO

las normas establecidas por IBO con respecto a los programas y procedimientos se
apliquen correctamente y se respeten las fechas limite

la mentalidad internacional esté presente en todo momento en la implementacion del
PEP en el colegio

el personal reciba la orientacion y asistencia necesarias para la implementacion del
programa (por ejemplo, para desarrollar un programa de investigacion, utilizar el
planificador del PEP, emplear una gama adecuada de estrategias de evaluacion)

los recursos necesarios para la implementacion del PEP (incluidos los necesarios para las
investigaciones individuales y en grupo) se organizan y se gestionan en el colegio y se
buscan en la comunidad local

una vez concedida la autorizacion, los profesores y los alumnos reciban la orientacion
necesaria para la exposicion del PEP

todos los docentes del PEP cuentan con contrasefias para acceder al CPEL.

En el Manual para coordinadores del PEP encontrarda mas informacion sobre la funcion y
las responsabilidades del coordinador del PEP.

10
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Personal docente

El personal docente debe asegurarse de:
» estar familiarizados con:
- la declaracion de principios de IBO
- las normas de implementacion del programa y sus aplicaciones

- el contenido del documento Presentacion del perfil de la comunidad de aprendizaje
del BI

* haber leido la documentacion pertinente del PEP

* mantenerse al dia de los cambios en el curriculo y en la metodologia que afectan al
grupo de edad de sus alumnos

* promover la filosofia del PEP y estar comprometido con una metodologia de ensefianza
y aprendizaje basados en la investigacion

* participar en actividades de capacitacion adecuadas y recibir apoyo en la implementacion
del PEP

* emplear el tiempo programado para reuniones para reflexionar y llevar a cabo una
planificaciéon comun

* seleccionar y mantener materiales y equipos adecuados (libros, diarios y revistas,
hardware y software, equipos audiovisuales, aparatos, etc.) en la cantidad necesaria para
poder lograr los objetivos generales y especificos del PEP

» asegurarse de que los objetivos del PEP se aborden claramente en aquellos colegios en
que el PEP se ensefa simultaneamente con otros programas educativos, por ejemplo,
planes de estudios nacionales

* que las expectativas explicitas del PEP sean claramente transmitidas a la comunidad
escolar

» consultar las paginas del CPEL para:
- obtener informacion y apoyo
- participar en actividades en linea.

En el documento Como convertirse en un colegio del PEP [a partir de enero de 2007, Como
hacer realidad el PEP: un marco curricular para la educacion primaria internacional]
encontrara mas informacion sobre la funcion y las responsabilidades de los profesores del
PEP.
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La biblioteca o el centro de material didactico

La direccién del colegio y el personal de la biblioteca o centro de material didactico deben
asegurarse de que:

la biblioteca o el centro de material didactico estén disefiados para cumplir con los
requisitos del PEP

la biblioteca o el centro de material didactico faciliten su uso tanto por parte de los
alumnos como del personal

el personal de la biblioteca o el centro de material didactico posea la formacion adecuada
para la gestion de su lugar de trabajo y se mantenga al dia de las ultimas innovaciones y
recursos

el personal de la biblioteca o centro de material didactico y los profesores del PEP
colaboren de manera eficaz para evaluar las necesidades del PEP

la coleccion de libros, publicaciones periddicas y material de consulta, incluido material
que refleje diferentes culturas, perspectivas y lenguas, cubra las necesidades del PEP

la biblioteca o el centro de material didactico disponga de libros, material de consulta y
publicaciones periddicas en la lengua o lenguas maternas de los alumnos del colegio

exista un presupuesto anual para la biblioteca o centro de material didactico en concepto
de mantenimiento del material y los equipos de la biblioteca o centro de material
didactico, asi como de nuevas adquisiciones

se dedique una parte de la coleccion de la biblioteca o centro de material didactico a
libros y publicaciones periddicas para el desarrollo profesional y la capacitacion del
personal docente

se cuente con equipos audiovisuales en cantidad suficiente, del tipo adecuado y en
buenas condiciones, para que puedan utilizarse eficazmente

los alumnos y el personal tengan acceso a la documentacion disponible a través de
medios informaticos

se cuente con acceso a Internet para consultas

la biblioteca o centro de material didactico desempefie un papel clave en la implementacion
del PEP, al ayudar tanto a los alumnos como a los profesores a llevar a cabo sus
investigaciones.

12
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Documentacidon necesaria

Nota: los formularios de solicitud del PEP y sus apéndices deben cumplimentarse
electronicamente y enviarse a la oficina regional correspondiente. Tras consultar con la
oficina regional, la documentacion requerida debera enviarse en CD-ROM preferiblemente.
Si no fuera posible, deberan enviarse copias en papel de los documentos. Asegurese de
indicar el nombre del colegio en toda comunicacion.

Documentos que deben adjuntarse al Formulario de solicitud del PEP,
parte A

Para que el Formulario de solicitud del PEP, parte A se considere completo, debe ir
acompanado de los originales de los documentos que se detallan a continuacion, junto con el
numero de copias que especifique la oficina regional. Esta misma condicién se aplica a los
casos en que la documentacion se envie en CD-ROM. Para mas informacion sobre como
preparar la solicitud, pongase en contacto con su oficina regional. Si alguno de los
documentos no se encuentra disponible o no es pertinente, deben explicarse los motivos. Los
plazos varian de una region a otra; las oficinas regionales les proporcionaran su calendario y
cualquier otra informacién adicional que sea necesaria.

Presentacion del colegio

[

OO0 O

OO0 O

Formulario de solicitud del PEP, parte A debidamente cumplimentado y toda
informacion adicional que se solicite en el formulario.

Prueba de pago de la tasa no reembolsable.

Consulte la tabla de tasas de su region, disponible en su oficina regional.
Prueba de compra de la documentaciéon del PEP.

Descripcion de las condiciones legales bajo las cuales el colegio ha sido autorizado
o acreditado por las autoridades locales.

Adjunte una copia de los documentos originales, traducidos y autenticados, donde
corresponda.

Copia de la toma de decision de implementar el programa por parte del érgano
de gobierno del colegio.

Filosofia educativa o declaracion de la mision del colegio.
Folleto y otros documentos de informacion general del colegio.

Presupuesto que muestre como se financiara la implementacion y el desarrollo
del PEP.

Cumplimente el apéndice 6 del Formulario de solicitud del PEP, parte A.

13
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Documentaciéon necesaria

Organizacion

I:I Organizacion de las clases del PEP.

Cumplimente el apéndice 1 del Formulario de solicitud del PEP, parte A.

I:l Organizacion de las horas de ensefianza.

Cumplimente el apéndice 2 del Formulario de solicitud del PEP, parte A.

D Personal docente:

actividades de desarrollo profesional del PEP en las que han participado durante los
ultimos dos afios: cumplimente el apéndice 3 del Formulario de solicitud del PEP,
parte A

lista de todos los profesores que ensefiaran el PEP, indicando Ia titulacion y
experiencia de los profesores: cumplimente el apéndice 5 del Formulario de
solicitud del PEP, parte A.

I:l Plan de accion trienal para la implementacion del PEP.

Cumplimente el apéndice 7 del Formulario de solicitud del PEP, parte A.

Documentos que deben adjuntarse al Formulario de solicitud del PEP,
parte B

Para que el Formulario de solicitud del PEP, parte B se considere completo, debe ir
acompanado de los originales de los documentos que se detallan a continuacion, junto con el
numero de copias que especifique la oficina regional. Esta misma condicién se aplica a los
casos en que la documentacion se envie en CD-ROM. Para mas informacion sobre como
preparar la solicitud, pongase en contacto con su oficina regional. Si alguno de los
documentos no se encuentra disponible o no es pertinente, deben explicarse los motivos. Los
plazos varian de una region a otra; las oficinas regionales les proporcionaran su calendario y
cualquier otra informacién adicional que sea necesaria.

Presentacion del colegio

I:l Formulario de solicitud del PEP, parte B debidamente cumplimentado y toda

[

informacion adicional que se solicite en el formulario.

Prueba de pago de la tasa no reembolsable.

Consulte la tabla de tasas de su region, disponible en su oficina regional.

Cartas que muestren el apoyo econémico y a la filosofia del PEP de:
el director del colegio
el presidente del consejo escolar (donde corresponda)
el presidente del 6rgano de gobierno del colegio.

Composicion del 6rgano de gobierno del colegio.
La politica de admision de alumnos del colegio o la guia que se distribuye a los
padres.

Copias de todas las publicaciones promocionales sobre la implementacion del
PEP elaboradas por el colegio.

14
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Documentaciéon necesaria

I:l Presupuesto actualizado que muestre como se financiara el desarrollo del PEP.

Cumplimente el apéndice 6 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.
Organizacion

I:I Organigrama del colegio.
Este debe reflejar las responsabilidades profesionales de los miembros del personal y
las relaciones jerarquicas.

I:l Organizacion de las clases del PEP.
Cumplimente el apéndice 1 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.

I:l Organizacion de las horas de ensefianza.

Cumplimente el apéndice 2 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.

I:l Personal docente:

» actividades de desarrollo profesional del PEP en las que han participado durante los
ultimos tres afios, y las previstas para el proximo afio escolar: cumplimente el
apéndice 3 del Formulario de solicitud del PEP, parte B

» lista de todos los profesores que ensefiaran el PEP, indicando su titulacion y
experiencia: cumplimente el apéndice 5 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.

I:I Informacion sobre las unidades de investigacion transdisciplinarias ensefiadas
durante el ultimo afio escolar.

Cumplimente el apéndice 4 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.

I:l Plan de accion trienal actualizado de implementacion del PEP.
Cumplimente el apéndice 7 del Formulario de solicitud del PEP, parte B.

I:l Descripcion de las funciones del coordinador del PEP y tiempo asignado para el
desempeiio de las mismas.

Incluya cualquier otra responsabilidad que pueda tener.
I:I Descripcion de las funciones del director de la escuela primaria.

D Informacion sobre los servicios que ofrece el colegio.

Aporte informacion sobre los servicios que ofrece el colegio, tales como orientacion
psicopedagogica u otros programas de apoyo (por ejemplo, apoyo a alumnos con
necesidades educativas especiales o clases de apoyo de lengua adicional).

I:I Ejemplos de horarios de clases.

Incluya un horario por afio/curso escolar.

D Documentos curriculares:

* el programa de investigacion del PEP (en el momento en que tiene lugar la visita,
este programa puede estar ain en proceso de elaboracion)

» tres planificadores de unidad cumplimentados (etapas de la 1 a la 6) para cada afio/curso
escolar.

I:l Informacion sobre la politica y las estrategias del colegio en materia de evaluacién,
registro de calificaciones y transmision de resultados a padres y alumnos.
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Documentaciéon necesaria

[

Incluya ejemplos de boletines de evaluacion entregados a los padres.

Informacion sobre el modo en que los profesores informan sobre los avances de
los alumnos en las distintas areas del perfil de la comunidad de aprendizaje del
BI.

Nota: puede facilitar a la delegacion visitante de IBO cualquier otra documentacion que
considere que puede ser util para los fines de esta solicitud, tales como, por ejemplo,
documentos de secuenciacion de contenidos. En cualquier caso, dichos documentos no
deberan enviarse antes de la visita.

Documentacion necesaria durante la visita

Los documentos que se enumeran a continuacion deberan estar disponibles en la sala
reservada para uso de la delegacion visitante de IBO. Para mas informacion, consulte la Guia
de la visita de autorizacion del PEP para el colegio.

[
[

oodoogd oo

Todos los documentos que acompaiian a la solicitud del colegio, tal como se
enviaron a la oficina regional.

Muestra de trabajos realizados por los alumnos.

Debe tratarse de trabajos realizados durante el periodo de implementacion de prueba
del PEP, incluidas las reflexiones y las carpetas de los alumnos.

El programa de investigacion que utiliza el colegio en el momento de la visita.

Las unidades de investigacion transdisciplinarias nuevas y las actualizadas para
cada afio/curso escolar.

Los planificadores para cada aiio/curso escolar.
Los documentos de secuenciacion de contenidos especificos de cada area.
Ejemplos de boletines de evaluacion cumplimentados.

Toda politica o acuerdo esencial relativo a la implementacion del programa que
se haya adoptado o elaborado en el colegio, si corresponde.

16
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Calendario del proceso de solicitud
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Apéndice 1: Clases del PEP

Nombre del Curso/ano Edades de los Nombre de la Nuamero de
profesor escolar alumnos clase alumnos
p.ej., Sra. Ana 1% curso 5-6 afios Clase 1A 15

Ruiz

© Organizacion del Bachillerato Internacional 2003, 2006
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Apéndice 2: Organizacion de las horas de
ensenanza

Cursol/aio Total de horas Horas de clase con Horas de clase Otros

escolar de ensefhanza el profesor principal con profesores (reuniones,
por semana/ (%) que ensefian una | actividades
ciclo* sola asignatura especiales)
(%)

3 a4 anos

4 a 5 anos

5 a 6 afnos

6 a 7 anos

7 a 8 anos

8 a9 ainos

9 a 10 anos

10a 11
anos

11 a12
anos

*Indique la duracién del ciclo.
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Apéndice 3: Capacitacion del personal del PEP

Indique en qué actividades de capacitacion y desarrollo profesional del PEP organizadas por IBO han
participado los profesores del colegio. Indique también qué profesores han visitado Colegios del Mundo
del BI autorizados para impartir el PEP, si éste es el caso.

Nombre Talleres Talleres Visitas a
regionales: organizados en | Colegios del
lugar, fechay el colegio: Mundo del BI:
nuamero de dias | fecha y numero | lugar y fecha

de dias

Director del colegio
o de la escuela
primaria

Coordinador

Curso/ano escolar
3 a4 ainos

Curso/ano escolar
4 a 5 anos

Curso/ano escolar
5 a 6 anos

Curso/ano escolar
6 a 7 anos

Curso/ano escolar
7 a 8 ainos

Curso/ano escolar
8-9 anos

Curso/ano escolar
9-10 ainos

Curso/ano escolar
10 a 11 anos

Curso/ano escolar
11 a 12 anos

© Organizacion del Bachillerato Internacional 2003, 2006 21



Apéndice 3: Capacitacion del personal del PEP

Nombre

Talleres
regionales:
lugar, fechay
numero de dias

Talleres
organizados en
el colegio:
fecha y nimero
de dias

Visitas a
Colegios del
Mundo del BI:
lugar y fecha

Artes (especifique)

Educacion Fisica

Personal de la
biblioteca o el
centro de material
didactico

Otros
(administradores,
orientadores
psicopedagégicos,
etc.)

Actividades de desarrollo profesional previstas para el aiio que viene:

22
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Apéndice 4: Unidades de investigacion
transdisciplinarias

Edades de los
alumnos

Numero de unidades de investigacion
ensefadas y sus titulos

Profesores implicados en la
planificacion de las unidades

3 a4 anos

4 a 5 anos

5 a 6 anos

6 a 7 anos

7 a 8 anos

8 a9 anos

9 a 10 anos

10 a 11 ainos

11 a 12 ainos

© Organizacion del Bachillerato Internacional 2003, 2006
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Apéndice 5: Formacion y experiencia del

personal docente del PEP

Nombre Cursoo Titulos Experiencia Numero de A tiempo

cursos a los académicos en ensefanza | anos que completo/
que ensena (nimero de lleva en el tiempo
(o asignatura afnos) colegio parcial
que imparte,
segun
corresponda)
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Apéndice 6: Plan presupuestario para la
implementaciéon del PEP

Primera etapa |Segunda 1°" afio 2° afio 3° afio
del proceso etapa del después de la |después de la |después de la
de solicitud proceso de autorizacién |autorizacién |autorizacion
solicitud (al
menos un afno)
Tasa de
solicitud
Tasa anual

Materiales pedagogicos:

Biblioteca/
Centro de
material
didactico

Aulas

Otras
instalaciones
y recursos
pedagdgicos

Desarrollo profesional:

Talleres
regionales

Talleres
organizados
en el colegio

Visitas a
Colegios del
Mundo del BI

Otro

Otros gastos

TOTAL
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Apéndice 7: Plan de accién para la

implementacion del PEP

Objetivo Estrategias Fecha para la Persona/grupo Prueba de la
consecucion del | responsable de | consecucion del
objetivo la consecucion objetivo, o de

del objetivo que ha habido
progresos en
este sentido
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